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SZAMVITELI POLITIKA
A Miskolci Gérogkatolikus Altalanos Iskola (késSbbiekben: Intézmény) szamviteli politikajat
a szamvitelr6l sz6ld, modositott 2000. évi C. torvény, valamint az egyhdzi jogi személyek
beszamold készitési és kdnyvvezetési kotelezettségének sajatossagairdl szold 296/2013. (VIL.
29.) Korm. rendelet alapjan a kovetkez6k szerint hatdrozom meg.

L.
A SZAMVITELI POLITIKA, CELJA, TARTALMA

1. A szamviteli politika célja

A szamviteli politika célja, hogy rogzitse azokat a szamvitelr6l sz616, moédositott 2000. évi C.
torvény (Sztv.), valamint az egyhazi jogi személyek beszamol6 készitési ¢s konyvvezetési
kotelezettségének sajatossagairdl szold 296/2013. (VIL 29.) Korm. rendelet végrehajtaséra
vonatkoz el6irdsokat, eljarasokat, moédszereket, amelyek Dbiztositjdk az intézményiink
sajatossagainak, adottsagainak, koriilményeinek leginkdbb megfeleld szamviteli rendszer
kialakitdsat, illetve m{ikodését.

Szamviteli politikank a szamviteli térvényben, valamint a hivatkozott kormanyrendeletben
megfogalmazott alapelvekre és értékelési eljarasokra épiil, de figyelembe veszi intézményiink
sajatossagait is. Ahol a jogszabélyi szintli szabalyozas vélasztisi lehetSséget biztosit, ott a
szadmviteli politikdban meghatdrozasra kertilt, hogy intézményink konyvvezetése és
beszamold készitése soran melyik lehet8séget alkalmazza (a mérleg és az eredmény-kimutatés
véltozatainak, az értékestkkenési leirds moddszereinek szabad megvalasztasa, a killonboz6
szabalyzatok kialakitasa, stb.).

A szamviteli politikdhoz kapcsoldédoan egyes tevékenységek részletes el6irasait kiilon
szabalyzatok rogzitik, melyek a kévetkezok:

— aszamlarend,

— az eszk0zok és forrasok leltarkészitési és leltarozasi szabalyzata,

— az eszk6z0k és a forrdsok értékelési szabalyzata,

— apénzkezelési szabalyzat.

2. A szamviteli politika tartalma

A szamviteli politika elkészitéséért, modositasaért, jovahagyasaért az iskola képviseletére
jogosult személy felelGs.

A szémviteli politika Osszeallitdsa a gazdasigi vezet6 feleléssége, a szamviteli politika
megvaltoztatasardl donteni az igazgatd jogosult.

A jogszabély véltozasdn kiviil szikségessé valhat a szamviteli politika modositdsa az
intézmény tevékenységének jelentds megvaltozasa miatt.

A szamviteli politika valtoztatdsat a modositdsok sorszdmozdsaval és eredetihez csatoldsdval /
a mddositott politika a kordbbival egységes szerkezetben torténd elkészitésével kell
végrehajtani.
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A szamviteli politikank a kdvetkezd témakhoz kapcesolddoan tartalmaz elSirdsokat:
— az intézmény tevékenységének bemutatésa,
— az intézmény tevékenysége,
— a szdmviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata,
— beszdmolasi ¢és konyvvezetési forma,
— egyszerlisitett éves beszamold elkészitésének pénzneme (sztv.20. § (4)-(5))
— a beszadmold készités id6pontja, a beszamoldért vald felel0sseg,
— az eszk6z0k és forrasok mindsitésének szempontjai,
— értékhelyesbités alkalmazasanak szabalyai (sztv. 57.§ (3) ),
— valos értéken torténd értékelés alkalmazasanak szabélyai (sztv. S9/A. § (3) ),
— jelentds dsszegll hiba értékének hatéra (sztv. 3.§ (3) 3. pont),
— fajlagosan kis érték(i eszk6zok nagyséaga (sztv. 56.§ (3),
— vevénként, addsonként egyiittesen kisdsszegll kovetelések értéke (sztv. 55.§ (2),
— maradvany érték megéllapitdsanal figyelembe vehetd szempontok (sztv. 3.§ (4) 6. pont),
— a terv szerinti értékesdkkenés elszamoldsanak modja (sztv. 52.8 ),

— az 100 ezer Ft egyedi beszerzési, érték alatti targyi eszkozok elszamoldsi modjanak
meghatarozésa (sztv. 80.§ (2) ),

— a terven feliili értékesdkkenés elszamolasanak, visszairdsanak szabalyai (sztv.53.§ ),

— az eszkdz0k értékvesztésének, visszalrdsanak szabalyai (sztv. 54.§8 ),

— az értékpapirok forgoeszkdzkent, illetve pénziigyi befektetésként torténd szambavétele,

— a céltartalék képzés szabalyai (sztv. 41.§ ),

— az id6beli elhatarolas rendje (sztv. 16.§ (2) ),

— az 5-0s szdmlaosztaly koltségeinek atvezetése,

— a bizonylatok kényvekben torténd rogzitésének rendje (sztv. 165.§ ),

— a kiegészit6 melléklet tartalma, szerkezete (sztv. 88.§ ),

— beszamolo elkészitése.

R
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AZ INTEZMENY TEVEKENYSEGENEK BEMUTATASA

1. Az intézmény f6bb azonosité adatai

Intézmény neve:

Székhelye:
Intézmény tipusa.

Intézmény jogallésa:

Miskolci Gordgkatolikus Altaldnos Iskola

3527 Miskole, Soltész Nagy Kéalman ut 27.
Altalanos iskola

Az intézmény valldsi, vilagnézeti tekintetben
clkotelezett koznevelési intézményként, a
fenntartd altal jovdhagyott pedagdgiai program,
szervezeti és mikodési szabdlyzat és hazirend
alapjan, a miikodési engedélyben
meghatarozottak szerint mlikodik.

Onélld jogi személyként milikodd, egyhdzi
fenntartasd  koznevelési intézmény, amely
fenntartdjatol elkiilontilt koltségvetéssel

rendelkezik.

Az intézmény miikédési teriilete:  Borsod-Abatj-Zemplén Megye

OM azonositdja:
Alapit6 neve:
Alapit6 székhelye:
Alapités idopontja:
Alapité okirat szama:
Fenntart6 neve:
Fenntarto székhelye:
Felel6s vezetdje:
Adoészama:

Statisztikai szdmjel:

200144

Miskolci Gorog Katolikus Apostoli Exarchatus
3744 Mucsony, Ady Endre u. 8.

2002.

865/7/2019.

Miskolci Egyhédzmegye
3526 Miskolc, Szeles u. 59.
Pappné Orosz Klara igazgato
18440487-2-05

18440487 8520 552 02

Az intézmény képviseletére jogosult személy: Pappné Orosz Kldra

2. Az intézmény alap és egyéb tevékenységei, miikodési teriilete

A lelkiismereti és valldsszabadsag jogérol, valamint az egybézak, vallasfelekezetek €s valldsi
kozosségek joghllasardl szolé 2011, évi CCVL torvény 22. § értelmében az egyhézi jogi
személy céljai megvaldsitésa érdekében jogosult gazdasigi-vallalkozasi tevékenységnek nem
mindsiils tevékenységet, valamint elsSdlegesen végzett tevekenysége mellett gazdasagi-

vallalkozési tevékenységet folytatni.

Intézményiink nem végez vallalkozasi tevékenységet.
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Az egyhdzi jogi személy vonatkozdsdban nem mindsiil gazdasagi-vallalkozasi
tevékenységnek a hitéleti tevékenységet és a jelentds tarsadalmi tamogatottsaggal rendelkezd,
torténelmi 6s kulturdlis értékeket megdrzd, nevelési-oktatdsi, egészségiigyi, karitativ,
szocidlis, csalad-, gyermek- és ifjisagvédelmi, kulturdlis vagy sporttevekenységet szolgéld
intézmény, valamint a kdrnyezetvédelmi tevékenység folytatasa.

Az intézmény tevékenységi kire:

Szama Megnevezése

0912 Iskolai nevelés, oktatas 1-4. évfolyamokon

091211 Koznevelési intézményben tanuldk nappali rendszer(i
nevelésének, oktatdsanak szakmai feladati 1-4. évfolyamon

091212 Sajatos nevelési igény(i tanulok nappali rendszert
nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 1-4. évfolyamon.

091220 Kéznevelési intézmény 1-4. évfolyaman tanulok nevelésével,
oktatasaval 6sszefiiggd miikodtetési feladatok

0921 Iskolai nevelés, oktatas 5-8. évfolyamokon

092111 Koznevelési intézményben tanuldk nappali rendszert
nevelésének, oktatédsanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092112 Sajatos nevelési igényli tanulok nappali rendszer
nevelésének, oktatdsanak szakmai feladatai 5-8. évfolyamon

092120 Koznevelési intézmény 5-8. éviolyaman tanulok nevelésével,
oktatasaval osszefliggd miikodtetési feladatok

0960 Oktatast kiegészito szolgaltatasok

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

096025 Munkahelyi étkeztetés koznevelési intézményben

Egyéb tevékenységek

082042 Konyvtéri dllomény gyarapitdsa, nyilvantartdsa

082043 Konyvtari dllomény feltirdsa, meg6rzése, védelme

082044 Konyvtari szolgaltatdsok

081043 Iskolai, didksport-tevékenység és tdmogatisa

081044 Fogyatékossaggal él6k iskolai, didksport-tevékenysége és
tamogatasa

095020 Iskolarendszeren kiviili egyéb oktatds, képzes

074032 Iskola-egészségligyi gondozas

081045 Szabadid8sport-(rekredcios sport-) tevékenység €s tdmogatasa

086020 Helyi, térségi kdzdsségi tér biztositdsa, mikodtetese

562920 Egyéb vendéglatds

855100 Sport, szabadidds képzés

855200 Kulturalis képzés

931900 Egyéb sporttevékenység

680002 Nem lakoingatlan bérbeadasa, izemeltetése

9491 Egyhazi tevékenység

6 L.
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1II.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAT

1. A szamviteli politika és a szamviteli alapelvek kapcsolata

A vdllalkozds folytatdsdnak elve

Intézménylink a jelen helyzetét és a jovGbeni terveket alapul véve a belathaté jovOben
tovabbra is fenn tudja tartani mikodését, tovabbra is folytatni tudja tevékenységét, nem
varhatd a miikodés beszintetése, vagy a mikodés barmilyen okbdl torténd jelentOs

csOkkentése, Ezért eszkdzeit a torvényben elbirt modon - alapvetden az értékesokkenéssel, az
értékvesztéssel csdkkentett, a visszairt értékvesztéssel ndvelt bekeriilési értéken - értékeli.

A teljesség elve

Az alapelvek figyelembe vétele mellett a konyvvitelben rdgziteni kell valamennyi gazdasagi
eseményt, amelynek az eszkozokre és a forrasokra, illetve a targyévi eredményre gyakorolt
hatdsat a beszdmoldban be kell mutatni a jogszabaly, illetve a jelen szédmviteli politikaban
eldirtak szerint. Ide kell sorolni azokat a gazdasagi eseményeket is, amelyek az adott naptari
évre vonatkoznak, amelyek egyrészt a mérleg forduldénapjat kovetSen, de még a mérleg
elkészitését megel6z8en valtak ismertté, masrészt azokat is, amelyek a mérleg fordulénapjaval
lezart naptari év gazdasagi eseményeib6l erednek, a mérleg fordulonapja elétt még nem
kovetkeztek be, de a mérleg elkészitését megel6z6en ismertté valtak. Biztositani kell, hogy a
gazdasagi események konyvelésének alapjat képez6, az adott naptari évre vonatkozd
bizonylatok hidnytalanul, hézagmentesen feldolgozasra keriiljenek.

A valddisdg elve

A beszdmolboban csak olyan tételeket szabad szerepeltetni, melyek a val6sdgban is
megtalalhatoak, bizonyithatéak, kiviilallok altal is megéllapithatok. Ennek alapvetd feltétele
az, hogy a szamviteli politikdban, illetve a leltdrozasi szabdlyzatban foglalt el6irdsok szerint
készlljon el a beszdmol6t alatdmaszto leltar. A leltarban az eszkbzoket, a kotelezettségeket az
intézményiink 4altal mindenkor hatalyos értékelési szabdlyzatban leirt értékelési elvek,
modszerek alapjan kell értékelni.

A vildagossdg elve

A beszémolonak érthet8, Aattekinthet6, a torvényben el6irt forméban kell készilni. Az
érthetség a beszamolOban szerepld informaciok 1ényeges jellemz6je kell, hogy legyen. Az
olyan tételeket, amelyek az érthetSséget elbsegitik, vagy a sorok megbontasaval, vagy a
kiegészit6é mellékletben be kell mutatni.

A kovetkezetesség elve

Az intézmény gazdalkodasardl adott informécio tartalmanak és forméjanak, az azt alatdmasztd
konyvvitelnek allandonak és Osszehasonlithatonak kell lennie. Ennek az alapelvnek az
érvényesiilését az intézmény szémviteli politikdjaban meghatérozott el6irdsok betartasdval
kell biztositani. '
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A folytonossdg elve

A kévetkezetesség elvéhez kapesolodva egyrészt azt jelenti, hogy a naptari év nyito adatainak
meg kell egyezniiik az el6z8 naptari év megfelel6 zaro adataival, masrészt azt, hogy az
egymast kovetd naptari években az eszkdzok és forrdsok értékelése, az eredmény
szambavétele 4ltaldban nem véltozik. Ha az el6z6 naptéri év értékelési, szambavételi elveit a
jogszabalyban és a szémviteli politikdban szabalyozott modon az intézményiink
megvaltoztatja, akkor a valtoztatast el6idéz8 tényezOket, azok szadmszer(sitett hatdsait a
kiegészitd mellékletben kiilon meg kell adni.

Az 0sszemérés elve

Az adott idészak eredményének meghatdrozasakor a tevékenységek adott id6szaki
teljesitéseinek elismert bevételeit és a bevételekkel szembedllithato koltségeit, raforditasait
kell szamitasba venni, fiiggetleniil a bevételek befolyésatol, illetve a kifizetések id6pontjatol.
Az 4rbevételt akkor kell elszdmolni, amikor az 4ruszallitds, a szolgéltatdsnyujtas szerz$dés
szerinti teljesitése megtdrtént. Az 4rbevétellel szembe kell allitani azokat a koltségeket,
amelyek a termék értékesitése, a szolgiltatisnydjtas érdekében felmeriiltek. A bevételeknek és
a koltségeknek (raforditasoknak) ahhoz az id6szakhoz kell kapcsolodniuk, amikor azok
gazdasagilag felmertiltek.

Az idébeli elhatdrolds elve

Azon gazdaségi események kihatésait, amelyek két vagy tobb évet is érintenck, az adott
idészak bevételei &s raforditasai kozott olyan aranyban kell elszamolni, ahogyan az megoszlik
az alapul szolgl6 idészak és az elszamolasi idoszak kozott.

Az bvatossdg elve

Nem lehet eredményt kimutatni akkor, ha az arbevétel, a bevétel pénziigyi realizéalasa részben
vagy egészen bizonytalanna valik.

A céltartalék-képzéssel eredményt csokkentS tételként kell figyelembe venni azokat a
mltbeli, illetve folyamatban 1év6 tigyletekbdl, szerzédésekbdl szarmazo, kiils6 (harmadik)
felekkel szembeni fizetési kotelezettségeket, a véarhatd jovébeni koltségeket, amelyek - a
mérlegkészités idSpontjaig rendelkezésre 4ll6 informaciok szerint - varhatéban vagy
bizonyosan felmeriilnek, de &sszegik vagy esedékességiik iddpontja a mérleg készitésekor
még bizonytalan, tovdbba a terven feliili értékcsdkkendseket, valamint értékvesztéseket,
amelyek az eszkoz0k piaci értékét meghaladé bekeriilési (illetve kényv szerinti) értéke kozott
tartdsan mutatkoznak.

A brutté elszamolds elve

A befolyt bevételek a koltségeket (a raforditdsokat) nem csdkkenthetik, a koveteléseket €s a
kitelezettségeket - a torvényben szabalyozott esetek kivételével - az elszamolds soran nem
szabad Osszevonni, kovetelést nem lehet a mérlegben a Kkotelezettségekkel szemben
kozvetleniil felvenni.

Egyedi értékelés elve

Az eszkbzoket és a kotelezettségeket a konyvvezetés és a beszamolo-készités sorén egyedileg
kell rogziteni és értékelni. Sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés elve a tartalom
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els6dlegessége a formdaval szemben, a lényegesség, a koltség-haszon Gsszevetése szdmviteli
alapelvek alkalmazasakor, tovabba a csoportosan nyilvantartott, azonos jellemzdkkel,
feltételekkel rendelkezé eszk6zoknél az atlagos beszerzési aron.

Intézménylinknél sajatosan érvényesiilhet az egyedi értékelés a kovetkezo esetekben:

— targyi eszk0z0knél a szémitasba vett érték és a késObb szamlazott, kivetett sszeg
kiilénbbzete, ha az az adott eszkoz értékét jelentésen modositja,

— terven feliili értékcsokkenés elszamoladsanal, ha a konyv szerinti érték tartéosan és
jelent6sen magasabb, mint a piaci érték,

— értékvesztés elszdmolasanal, ha a konyv szerinti érték és a piaci érték kiildnbdzete
tartésnak mutatkozik és jelentés Osszegt,

— vevénként, addsonként kisosszegll koveteléseknél, ahol szdzalékos ardnyban is lehet
értékvesztést elszdmolni,

— a készleteknél az egyedileg megallapitott értékvesztés helyett a kdnyv szerinti érték
arAnyadban is meghatdrozhaté az értékvesztés az altalunk kialakitott készlet-
csoportoknal,

A tartalom elsddlegessége a formdval szemben

Az egyszerlisitett éves beszamoldban az lizleti tranzakcidk bemutatdsa azok kozgazdasigi
tartalma alapjan torténik. Ennck érdekében a szémviteli elszdmolés sordn a szerzédéseket, a
megallapodasokat valos tartalmuk alapjan kell megitélni és nem azok elnevezése, jogi forméja
szerint.

Lényegesség elve

Intézménytinknél 1ényegesnek minbsiil minden olyan informaci6, amelynek elhagydsa vagy
téves bemutatisa befolyasolhatja a felhasznaloknak a beszamold alapjan hozott gazdasagi
dontéseit. A 1ényegesség fligg a tétel vagy tévedés nagysagatdl, ahogyan az az elhagyas vagy a
téves bemutatds adott korlilményei kdzott megitélheto.

A koltség-haszon dsszevetésének elve
A beszamoldban szereplé informéaciébol nyerhet6 haszon - célszerfien - haladja meg az

informacié eldallitasanak koltségeit. A jogszabalyok altal kotelez6en el6irt informdaciot
minden esetben szolgaltatni kell.
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2. Beszamoldsi és konyvvezetési forma, a beszamol6-készités idépontja, a beszamoloért
valé felelosség
2.1. A beszdamold formdja, és a konyvvezetés
A szémviteli térvényben, valamint a hivatkozott korméanyrendeletben foglalt el6irdsok
alapjan intézményiink egyszeriisitett éves beszamolot készit, valamint a beszdmoldsi
formahoz igazoddan kettds konyvvezetést végez.

Intézménytink kényveit forintban, magyar nyelven vezeti, beszamoldjat ezer forintban,
magyar nyelven késziti el.

Intézménylink  egyszerlisitett ¢éves beszdmoldjat  az egyhazi jogi személyek
beszamoldkészitési és konyvvezetési kotelezettségének sajdtossdgairdl sz616 296/2013.
(VIL 29.) Korm. rendelet 5. § (1), (3) bekezdéseinek megfelel6en késziti el.

Az intézmény egyszer(isitett éves beszdmoldja a korméanyrendelet 1. szamt melléklete
szerinti mérleghél és eredménykimutatdsbol all.

Intézménylink a beszdmol6 mellett kiegészitd mellékletet is készit a jelen szamviteli
politikdban meghatarozott tartalommal.

Intézményiink a koltségeket csak koltségnemenként vezeti.

2.2. A beszdmold ddatumai

Intézményiinknél a mérleg fordulénapja:
december hé 31. nap

Intézménylinknél a beszamolé id6szaka megegyezik a naptéri évvel:
januar hé 01. naptol - december hé 31. napig tart

Intézményiinknél a mérlegkészités id6pontja:
marcius ho 31. nap

Intézményiinknél a beszamold nem keriil kozzétételre, azonban azt a naptari évet koveto v
aprilis 30-ig meg kell kiilldeni az intézmény fenntartéja, a Miskolci Egyhazmegye
részére (3526 Miskolc, Szeles u. 59.).
A beszamoléval (mérleg és eredménykimutatds) egylitt meg kell kiildeni a fenntartonak:

e anaptari évrol készitett kiegészitd mellékletet,

e a beszdmoldt alatimaszté — a Sztv. 69. § (1) bekezdésének megfelelden az
intézmény mérleg fordulénapon meglévé eszkozeit ©s forrasait tételesen,
ellenérizhetd modon, mennyiségben és értékben tartalmazo — leltarat,

e a fordulénapra vonatkozé fokonyvi kivonatot,
e a forduldnapra vonatkozé bankszamlakivonato(ka)t és pénztart] elentés(eke)t.
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3. Az eszkozok és forrasok minésitésének szempontjai
Az eszkdzok bekertilési értékének meghatarozasanal alapelvként a szdmviteli torvényben

1784

és a kormanyrendeletben foglalt elirasokat kell alkalmazni.

3.1. Eszkiozok

A mérlegben eszkdzként kell kimutatni a gazdalkodo rendelkezésére, hasznalatara bocsatott, a
gazdalkodé mikodését szolgalod befektetett eszkozoket 6s forgdeszkozoket - a bérbe vett
eszkozok kivételével -, fliggetleniil attél, hogy azok tulajdonjoga csak torvényben,
szerz8désben rogzitett feltételek teljesitése utan keril at a véllalkozohoz, tovabba az aktiv
id6beli elhatarolasokat.

Az Sztv. 23.§ (2) bekezdése alapjan a fenntartotol — torvényi rendelkezés, illetve
felhatalmazas alapjan — vagyonkezelésbe vett — tartosan a gazdalkodo dltal hasznalt,
mikodtetett eszkdzoket is 4lloményba kell venni az étvételkor, a kezelésbe vételkori
(vagyonkezelési szerzédésben rogzitett) értékikon az intézménynél — mint vagyonkezel6nél —
6s azokra az eszkozokre vonatkozé 4altaldnos elszdmolédsi szabélyokat (idecrtve az
értékesdkkenés elszdmolasat is) kell alkalmazni.

Fzen eszkozoket a kiegészitd mellékletben - legaldbb mérlegtételek szerinti megbontdsban -
kiilon be kell mutatni.

Az intézménynél — mint hasznalatba vevénél — a fenntartotol hasznélatba vett eszkdzoket a
fenntartoval kotott megallapodasban szerepld értékiikon a nyilvantartasi szdmlakon — a 0-as
szamlaosztalyban — kell szerepeltetni, azokra értékcsokkenés nem szémolhaté el, a mérlegben
nem szerepeltethet6ek, azonban a kiegészité mellékletben kiilon bemutatanddak.

3.1.1. Immateridlis javak
Az immateriélis javak kozott a mérlegben a nem anyagi eszkdzok értékét kell kimutatni,
amelyek a jogszabélyok alapjan az alabbiak lehetnek:

1) Alapitas-atszervezés aktivalt értéke, NEM RELEVANS
2) Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke, NEM RELEVANS
3) Vagyoni értékdi jogok

4) Szellemi termékek

5) Uzleti vagy cégérték, NEM RELEVANS

6) Immaterialis javakra adott elélegek

7) TImmateridlis javak értékhelyesbitése. Az intézmény az immateridlis javaknal nem
alkalmaz értékhelyesbitést.

Alapitds — atszervezés aktivalt értéke
Intézménytinknek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

Kisérleti fejlesztés aktivalt értéke
Intézménytinknek ilyen jellegli tevékenysége nincs.
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Vagyoni értékii jogok

Vagyoni értékli jogként azokat a megszerzett jogokat kell kimutatni, amelyek nem
kapcsoldédnak ingatlanhoz. Ilyenek kiilonosen: a bérleti jog, a hasznélati jog, a
vagyonkezel6i jog, a szellemi termékek felhasznaldsi joga, a licencek, tovabbd a
koncesszios jog, a jatékjog, valamint az ingatlanhoz nem kapcsoldédoé egyéb jogok.

Szellemi termékek
Szellemi termékek kdzé sorolandok:

a) az iparjogvédelemben részestld alkotasok (kiiléndsen: szabadalom, hasznélati minta,
formatervezési minta, know-how, védjegy, foldrajzi arujelzé, kereskedelmi név),

b) a szerzéi jogvédelemben részesiilé szerzéi miivek és szomszédos jogok (kiilondsen:
szoftvertermékek, miiszaki tervek),
¢) a jogvédelemben nem részesiild, de titkossaguk révén monopolizalt szellemi javak,

fiiggetlentil att6l, hogy hasznélatba vették-e azokat vagy sem.

Uzleti vagy cégérték
Intézményiinknek ilyen jellegli tevékenysége nincs.

Immaterialis javakra adott elélegek

Az immateridlis javakra adott elSlegként kell kimutatni az ilyen cimen a szallitbknak
atutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhat6 el6zetesen felszamitott ltalanos forgalmi
adot nem tartalmazé - 6sszeget.

Immateridlis javak értékhelyesbitése
Intézménylink az immaterialis javakndl nem alkalmaz értékhelyesbitést.

3.1.2. Targyi eszkozok

A targyi eszk6zok kozé tartozhatnak az aldbbiak:
1) Ingatlanok és a kapcsolddé vagyoni értéki jogok
2) Miszaki berendezések, gépek, jarmiivek
3) Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek
4) Beruhazésok, feltijitdsok
5) Beruhazésokra adott el6legek

6) Targyi eszkdzok értékhelyesbitése. Az intézmény a targyi eszkozdknél nem
alkalmaz értékhelyesbitést.
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Ingatlanok és a kapesolodé vagyoni értékii jogok
Az ingatlanok kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien haszndlatba vett foldtertiletet és
minden olyan anyagi eszkdzt, amelyet a folddel tartds kapcsolatban Iétesitettek. Az
ingatlanok k6zé sorolando:

1) a foldtertilet,

2) atelek, a telkesites,

3) az épiilet, az épiiletrész,

4) az egyéb épitmény,

5) az lizemk6ron kiviili ingatlan,

6) illetve az el6bbiek tulajdoni hanyada,

7) az ingatlanokhoz kapcsol6dé vagyoni értékit jogok
fiiggetlentil attél, hogy azokat vaséroltak vagy az intézmény allitotta eld, illetve azok sajat

tulajdont vagy bérelt ingatlanon valdsultak meg. Az ingatlanok kdzott kell kimutatni a
bérbe vett ingatlanokon végzett és aktivalt beruhdzast, feltjitast is.

Az ingatlanokhoz kapcsolddd vagyoni értéki jogok kiilondsen:

— afoldhasznalat,

— ahaszonélvezet és hasznélat,

— abérleti jog, a szolgalmi jog,

— az ingatlanok rendeltetésszer(i hasznélatéhoz kapcsolodo - jogszabalyban nevesitett -
hozzéjarulasok, dijak (vizikdzmi-fejlesztési hozzdjarulds, villamos energia héldzati
csatlakozési dij, gdzhdlozati csatlakozési dij) megfizetése alapjan szerzett hasznélati
jog, valamint az ingatlanhoz kapcsol6do egy¢b jogok.

Miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek

A miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozott kell kimutatni a rendeltetésszeriien
hasznalatba vett, lizembe helyezett, az intézmény tevékenységét kozvetleniil szolgdlo
gépeket, egyéb gépeket, berendezéseket, miiszercket és szerszdmokat, szalliteszkozoket,
hirkozl8 berendezéseket, szamitstechnikai eszkozoket, kozuti kozlekedési eszkdzoket,
valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzdkon végzett és aktivalt beruhazast, feltjitast.

Egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek

Az egyéb berendezések, felszerelések, jarmiivek kozé tartoznak azok a rendeltetésszertion
hasznélatba vett, tizembe helyezett, a miiszaki berendezések, gépek, jarmiivek kozé nem
tartozd gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek, amelyek az intézmény
tevékenységét kbzvetetten szolgaljak.

Ilyenek kiilondsen: az egyéb tizemi (iizleti) gépek, berendezések, felszerelések, jarmiivek,
az irodai, igazgatési berendezések, felszerclések, az iizemkordn kiviili berendezések,
felszerelések, jarmiivek, valamint az itt felsorolt, bérbe vett eszkdzokon végzett &s aktivalt
beruhazés, felujitas.
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Beruhazasok, felajitasok

A beruhézasok, feldjitasok kozott kell kimutatni a rendeltetésszertien hasznélatba nem vett,
{izembe nem helyezett eszkdzok bekeriilési értékét, tovabbé a mar hasznélatba vett targyi
eszkdzokon végzett bvitéssel, rendeltetésvaltozassal, atalakitassal, élettartam-ndveléssel,
felajitassal 6sszefliggd munkdk - még nem aktivalt - bekeriilési értékét.

Beruhazasokra adott eldleg

Beruhdzéasokra adott el6legként kell kimutatni a beruhazasi szallitonak, importbeszerzésnél
az importaldst végzé vallalkozénak, az ingatlanokhoz kapcsolodd vagyoni értékli jog
eladdjdnak ilyen cimen 4tutalt (megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen
felszamitott altalanos forgalmi ad6t nem tartalmazoé - Osszeget.

Targyi eszkozok értékhelyesbitése
Intézménylink a targyi eszkoz0knél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

3.1.3. Befektetett pénziigyi eszkizok
A befektetett pénziigyi eszkozok kozott a mérlegben azokat az eszkozoket (részesedés,
értékpapir, adott koleson) kell kimutatni, amelyeket intézményiink azzal a céllal fektetett
be mas gazdalkodondl, adott 4 més gazdalkodonak, hogy ott tartés jovedelemre
(osztalékra, illetve kamatra) tegyen szert, vagy befolydsoldsi, irdnyitdsi, ellendrzési
lehetdséget érjen el.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékhelyesbitése
Intézménylink a targyi eszk6z6knél nem alkalmaz értékhelyesbitést.

Befektetett pénziigyi eszkozok értékelési kiilonbozete

Intézményiink a befektetett pénziigyi eszkdzoknél nem alkalmazza a valds értéken torténd
értékelést.

3.1.4. Forgoeszkozok
A forgbeszkozok csoportjdba a mérlegben a készleteket, az intézmény tevékenységét nem
tartdsan szolgald koveteléseket, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, tulajdoni
részesedést jelent6 befektetéseket, pénzeszkdzoket kell besorolni.

Készletek
A készletek az intézmény tevékenységét kozvetleniil vagy kdzvetve szolgdld eszkozok.
Készletek kozott kell kimutatni azokat az eszkdzdket

a) amelyeket a rendszeres (szokésos) tevékenység keretében értékesitési céllal szerez be

az intézmény, és azok a beszerzés és az értékesités kozott valtozatlan éllapotban
maradnak (4ruk, gongydlegek, kozvetitett szolgaltatasok), bar értékiik valtozhat,
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b) amelyek az értékesitést megel6zben a termelés, a feldolgozéas valamely fazisdban
vannak (befejezetlen termelés, félkész termékek) vagy mér feldolgozott, elkésziilt
allapotban értékesitésre varnak (késztermékek),

¢) amelyeket az értékesitendd termékek eldallitasa vagy a szolgéltatasok nytjtasa sordn
fognak felhasznalni (anyagok),

d) amelyek az intézmény tevékenységét legfeljebb egy évig szolgiljdk (szerszam,
miszer, berendezés, felszerelés, munkaruha, egyenruha, véddruha),

e) amelyek a befektetett eszk6z0k koziil atsorolasra kerliltek,

) amelyeket az intézmény az ¢értékesitésig (az allomanybol torténd kivondsig)
atmenetileg hasznalatba vett,

g) az anyag-, az aruszalliténak, a kozvetitett szolgéltatast nytjtonak, importbeszerzesnél
az importalast végzé vallalkozonak készletekre adott el6leg cimen dtutalt
(megfizetett, kiegyenlitett) - a levonhatd elézetesen felszdmitott altaldnos forgalmi
adot nem tartalmazo - Osszeget.

Kovetelések

Kovetelések azok a kiilonféle szallitasi, vallalkozasi, szolgaltatasi és egyéb szerz6désekbdl
jogszerfien eredd, pénzértékben kifejezett fizetési igények, amelyek az intézmény altal mar
teljesitett, a masik fél A4ltal elfogadott, elismert termékértékesitéshez, szolgaltatés
teljesitéséhez, hitelviszonyt megtestesitd értékpapir, tulajdoni részesedést jelentd befektetes
értékesitéséhez, kolesdnnyujtashoz, ellegfizetéshez kapesolodnak, valamint a kiilonféle
egyéb kovetelések, ideértve a vasarolt koveteléseket, a térités nélkiil és egyéb cimen atvett
koveteléseket, a birdsag dltal jogersen megitélt koveteléseket is.

Kovetelések értékelési kiilonbozete
Intézményiink a kdveteléseknél nem alkalmazza a valés értéken torténd értékelést.

Ertékpapirok
A forgbeszkdzok kozott értékpapirként a forgatasi célbdl, éatmeneti, nem tartds
befektetésként vaséarolt, hitelviszonyt megtestesité értékpapirokat, illetve tulajdoni
részesedést jelentd befektetéseket kell kimutatni, melyeket az intézménylink kamatbevétel,
illetve arfolyamnyereség elérése érdekében szerzett be. Intézményiink nem rendelkezik
értékpapirokkal.

Ertékpapirok értékelési kiilonbozete
Intézményiink az értékpapiroknal nem alkalmazza a valds értéken torténd értékelést.

Pénzeszkozok
A pénzeszkdzok a készpénzt, az elektronikus pénzt és a csekkeket, tovabba a bankbetéteket
foglaljak magukban.
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3.1.5. Aktiv iddbeli elhatdrolds
Aktiv id6beli elhatdrolasként kell a mérlegben kimutatni:

— az uzleti év métlegének fordulénapja el6tt felmeriilt, elszamolt olyan Osszegeket,
amelyek koltségként, raforditasként (ideértve a halasztott raforditasokat is) csak a
mérleg fordulonapjat kovetd idészakra szamolhatok el,

— az olyan arbevételt, kamat- és egyéb bevételeket, amelyek csak a mérleg
fordulénapja utan esedékesek, de a mérleggel lezart id6szakra szdmolandok el,

— a halasztott raforditasként a végleges tartozasétvéallaldsnak azt a részét, amelyet
raforditasként elszdmoltak, de a mérlegforduld napjaig még nem fizettek ki, az
clhatérolast a pénziigyi rendezésekor, az egyéb raforditdsokkal szemben kell
megsziintetni.

Az aktiv id6beli elhatdroldsok kozott ki lehet mutatni:

— halasztott raforditasként, a jogszabalyi rendelkezés alapjan az iizemeltetének
térités nélkiil (véglegesen) atadott eszkdéz (beruhdzas) nyilvantartds szerinti
értékét.

3.2. Forrasok

3.2.1, Sajdt toke

A mérleg forras tételei a mérlegben kimutatott eszkozeink finanszirozasi forrasait mutatjék be
sajat és idegen forrasok csoportositasban.

A mérlegben forrasként a sajat t0két, a céltartalékokat, a kitelezettségeket és a passziv idobeli
elhatérolasokat kell szerepeltetni.

Sajat téke részei:
1) Indulé téke
2) Tokevaltozas
3) Ertékelési tartalék, NEM RELEVANS
4) Adodzott eredmény

Indul6 toke:

Az alapitaskor az alapito altal ilyen cimen az egyhdazi jogi személy rendelkezésére bocsatott ¢s
tulajdonaba adott vagyon. Az indul6 t6ke az Szt. szerinti jegyzett tékének felel meg.

Toékevaltozas:

Az Szt.-ben meghatdrozott t6ketartaléknak és eredménytartaléknak megfeleld tételek egyiittes
Osszege.
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Ertékelési tartalék

Az értékelési tartaldk tartalmazza az eszkozok piaci  értékelésekor meghatarozott

értékhelyesbitések értékelési tartalékat, és a valds értéken torténd értékelés esetén a sajdt
16kével szemben elszdmolt értékelési kiilonbozetet a valds értékelés értékelési tartalékaként,

Az intézmény nem 6l a valds értéken torténd értékelés, valamint az értékhelyesbités
lehet8ségével, igy értékelési tartalék sem kertil kimutatasra.

Az ado6zott eredmény
Az addzés el6tti eredmény és az addfizetési kitelezettség killonbozete.

3.2.2. Céltartalék
Az ad6zas elétti eredmény terhére céltartalékot kell képezni a sziikséges mértékben:

a) azokra a multbeli, illetve a folyamatban 1év6 tlgyletekbél, szerzOdesekbol
szdrmazod, harmadik felekkel szembeni fizetési kotelezettségekre (garancidlis
kotelezettség, a fiiggd kotelezettség, a biztos /jovSbeni/ kotelezettség, a
korengedményes nyugdfj, a végkielégités miatti fizetési kotelezettség, a
kornyezetvédelmi kotelezettség), amelyek (a mérlegkészités idSpontjaig
rendelkezésre 4116 informécidk szerint) varhatéan vagy bizonyosan felmeriilnek,
de Osszeglik vagy esedékességik idSpontja a mérleg készitésekor még
bizonytalan, és azokra az intézményiink a sziikséges fedezetet mas modon nem
biztositotta,

b) az olyan véarhat6 jelentds és id8szakonként ismétlddd jovébeni koltségekre
(kiilsnosen a fenntartdsi, az atszervezési koltségekre, a kornyezetvédelemmel
kapcsolatos koltségekre), amelyek - a mérlegkészités idépontjaig rendelkezésre
4ll6 informaciok szerint - feltételezhetben vagy bizonyosan felmerlilnek, de
dsszegiik vagy felmeriilésiik id6pontja a mérlegkészitéskor még bizonytalan és
nem sorolhatok a passziv id6beli elhatarolasok koze.

3.2.3. Kotelezettségek

Kotelezettségek azok a szallitési, véallalkozdsi, szolgéltatdsi és egyéb szerz8désekbdl ereds,
pénzértékben kifejezett elismert tartozasok, amelyek a szallitd, a vallalkozo, a szolgaltato, a
hitelez8, a kolcsont nytjté altal mar teljesitett, a véllalkozé éltal elfogadott, elismert
széllitashoz, szolgéltatishoz, pénznytjtashoz, valamint a kincstari vagyon, az dnkormanyzati
vagyon részét képez6 eszkdzdk - torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas alapjan trténd -
kezelésbevételéhez kapesolodnak.

A kotelezettségek lehetnek:
— héatrasorolt,
— hosszu €s

— rovid lejrataak.
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Hatrasorolt kitelezettség

Minden olyan kapott kélcson, amelyet ténylegesen az intézmény rendelkezésére bocsatottak,
6s a vonatkozd szerz6dés tartalmazza a kolesont nyujtod fél egyetértését arra vonatkozoan,
hogy az éltala nydjtott kdlesén bevonhaté az intézmény adossaga rendezésébe, valamint a
kélesént nytjté kovetelése a torlesztések sorrendjében a tulajdonosok el6tti legutolsd helyen
all, azt az intézmény felszdmoldsa vagy cs6dje esetén csak a t6bbi hitelezé kielégitése utan
kell kiegyenliteni, a kolcsén visszafizetési hatarideje vagy meghatéarozatlan, vagy a jovObeni
eseményektd] fiigg, de eredeti futamideje 6t évet meghaladé lejaratt, a koleson torlesztése az
eredeti lejarat vagy a szerzédésben kikstott felmondési id6 eldtt nem lehetséges.

Hosszi lejarata kitelezettség

A hitelezével kotott szerz6dés szerint - az egy iizleti évnél hosszabb lejératra kapott kdleson
(és hitel, a mérleg fordulonapjat kovetd egy tzleti éven beliil esedékes torlesztések
levonaséval, tovabba az egyéb hosszi lejarati kotelezettség. Az Sztv. 42. § (5) bekezdése
értelmében egyéb hossza lejératii  kotelezettségként kell kimutatni az éallami vagy
dnkormanyzati vagyon részét képezd eszkdzok — torvényi rendelkezés, illetve felhatalmazas
alapjan torténd — vagyonkezelésbe vételekor, azok atvételkori, kezelésbe vételkori
(vagyonkezelési szerzédésben rogzitett) értékeét.

Rovid lejarata kitelezettség

Az egy lizleti évet meg nem haladé lejaratra kapott koleson, hitel, ideértve a hosszu lejdratl
kotelezettségekbdl a mérleg forduldnapjat kovetd egy tzleti éven beliil esedékes torlesztéseket
is. A rovid lejaratu kotelezettségek kozé tartozik altaldban a vevstdl kapott elbleg, az
aruszallitasbol és szolgaltatas teljesitésbdl szarmazd kotelezettsog, valamint az egyéb rdvid
lejarata kotelezettség.

3.2.4. Passziv idébeli elhatdroldsok
Passziv id6beli elhatdrolasként kell kimutatni:

a) a mérleg fordulénapja eldtt befolyt, elszdmolt bevételt, amely a mérleg forduldnapja
utdni id8szak arbevételét, bevételét képezi,

b) a mérleg fordulénapja el6tti id6szakot terheld koltséget, raforditast, amely csak a
mérleg fordulénapja utdni id6szakban meriil fel, kertil szamlazasra,

¢) mérleg fordulonapja és elkészitésének idSpontja kozott az intézménnyel szemben
érvényesitett, benyujtott, ismertté valt, a mérleggel lezart lizleti évhez kapcsolddo
kértéritési igényt, késedelmi kamatot, kartéritést, birésagi koltséget,

d) a mérleggel lezart izleti évhez kapcsolodo, a jovahagyasra jogosult testiilet dltal
megéllapitott, kotelezettségként ki nem mutatott prémiumot, jutalmat, azok
jéarulékat.

e) a koltségek (a raforditdsok) ellentételezesere - visszafizetési kotelezettség nélkil -
kapott, pénziigyileg rendezett, egyéb bevételként elszamolt tamogatas Osszegébdl az
{izleti évben koltséggel, raforditdssal nem ellentételezett Osszeget, az elhatarolast a
koltségek, raforditisok tényleges felmertilésekor, illetve a tdmogatési szerz6désben,
megallapodésban foglaltak teljesiilésekor kell megszimtetni.
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A passziv id6beli elhatdrolasok kdzdtt halasztott bevételként kell kimutatni

a) az egyéb vagy pénziigyi bevételek kozott elszdmolt elengedett kételezettseg Osszegét
akkor, ha az beszerzett eszkdzhoz kapesolodik;

b) az egyéb bevételek kozott elszdmolt fejlesztési célra - visszafizetési kotelezettség
nélkiil - kapott, pénziigyileg rendezett tdmogatas véglegesen édtvett pénzeszkdzok
Osszegét;

0) az egyéb vagy pénziigyi bevételek kozott elszdmolt térités nélkiil atvett eszk0zok,
tovabbé az ajandékként, a hagyatékként kapott, a tobbletként fellelt eszk6zok piaci -
illetve jogszabély eltérs rendelkezése esetén a jogszabély szerinti - értéket;

d) az egyéb vagy pénziigyi bevételek kozdtt elszdmolt tartozasatvallalds soran harmadik
személy altal - ellentételezés nélkill - atvillalt Kkotelezettség —szerz6dés
(megallapodés) szerinti 5sszegét, ha az beszerzett eszk6zhdz kapesolodik.

e). a véllalkozé valamely befcktetett eszkdze tartos hasznélati, tizemeltetési, kezelési
joganak atengedéséért kapott bevételt.

4. A szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol kiemelt tételek
Intézménylink a szamviteli elszamolas, az értékelés szempontjabol:

— Iényegesnek tekinti az adott tételt, ha annak 6sszege meghaladja a mérleg f66sszeg 20
9%-4t, illetve ha a mérleg f66sszeghez viszonyitott szézalékos érték meghaladja az 50
milli6 forintot;

— jelentésnek tekinti az adott tételt, ha annak &sszege meghaladja a mérleg f60sszeg 2
%-4t, illetve ha a mérleg f65sszeghez viszonyitott szdzalékos érték meghaladja az 5
millié forintot;

—  Kkivételes nagysagi vagy eléfordulisa bevételnek tekinti az adott tételt, ha annak
Osszege meghaladja a mérleg f84sszeg 10 %-at, illetve ha a mérleg f80sszeghez
viszonyitott szézalékos érték meghaladja a 30 milli6 forintot, kivételt kepez a
fenntartdi, palyazati finanszirozas;

— Kivételes nagysaga vagy eléfordulasu koltségnek tekinti az adott tételt, ha annak
osszege meghaladja a mérleg fo0sszeg 2 %-4t, illetve ha a mérleg f60sszeghez
viszonyftott sz4zalékos érték meghaladja a 5 millié forintot;

—  Kivételes nagysdga vagy eléfordulast raforditasnak tekinti az adott tételt, ha annak
dsszege meghaladja a mérleg f66sszeg 2 %-at, illetve ha a mérleg f60sszeghez
viszonyitott szdzalékos érték meghaladja a 5 milli6 forintot;

Nem lényegesnek, illetve nem jelentésnek tekinti a lényeges, illetve jelent6s tételek
értékhatarat el nem érd tételeket intézményiink.

Jelent6s dsszegii hiba értékének hatara

Intézményiinknél jelentds dsszegdi hiba: ha a hiba feltardsinak évében, a kiilonbozé
ellen6rzések sordn, egy adott tizleti évet érintSen (évenként kiilon-kiilon) feltért hibak és
hibahatdsok - eredményt, sajat t6két noveld-csokkentd - értékének ogylttes (elgjeltdl
fiiggetlen) Osszege meghaladja a mérleg f&8sszeg 2 %-it vagy ha a métlegf6dsszeg 2%-a
meghaladja az 6tven millié forintot.
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Nem jelentds osszegii hiba: ha a hiba feltirdsinak evében, a kiilénboz6 ellenérzések soran,
egy adott iizleti évet érintSen (évenként kiilon-kilon) feltart hibdk és hibahatdsok -
eredményt, sajat to6két noveld-csokkentd — értékének egylittes (el6jeltdl figgetlen) dsszege
nem haladja meg a jelentds dsszegii hiba szerinti értékhatdrdt.

5. Kis értékit készletek, kovetelések

5.1. Fajlagosan kis értékii eszkozok nagysdga

Kisértékii immateridlis joszagnak, és targyi eszkdznek kell mindsiteni azokat az eszkozoket,
amelyek, tartésan — egy évnél hosszabb ideig — szolgaljék a tevékenységeket és egyedi
beszerzési értékiik, vagy elballitasi koltségiik afaval novelten a 100 ezer forintot nem haladja
meg. A beszerzéskori értéket egyszertisitett értékcsokkenési elj arassal (azonnali leirassal) kell
elszémolni.

5.2. Vevénkénti, adésonkénti kisosszegii kivetelések értéke
Vevénként, adosonként kisosszegli kovetelésnek kell tekinteni azokat, melyek nyilvantartasi
értéke nem haladja meg a I 000,- forintot.

6. A maradvanyérték meghatdrozasa, a terv szerinti értékesokkenés elszamoldsanak
modja

6.1. A maradvinyérték meghatdrozdsa
A rendeltetésszerli hasznalatbavétel, az tizembe helyezés id8pontjdban meg kell hatarozni
az amortizalhaté eszkdz Sztv. 3.§ (4) bekezdés 5. pontjdban meghatdrozott hasznos
&lettartamot, valamint a Sztv. 3.§ (4) bekezdés 6. pontjéban meghatarozott, a hasznos
élettartam végén varhatdé maradvanyértékét.
Ha a hasznos élettartam idészaka révidebb, mint az eszkdz fizikai elhasznalddésa, erkdlcsi
avuldsa altal miszakilag meghatérozott id8szak, akkor kell maradvéanyértékkel szdmolni.
Abban az esetben, ha a kettd cgybe esik, akkor a maradvanyérték a visszanyerhetd
haszonanyagok, illetve hulladék anyagok értékével egyezik meg.
Ha véltozik a bekeriilési érték, a hasznos élettartam, vagy mindkettd, akkor a
maradvanyértéket feliil kell vizsgalni és sziikség esetén — amennyiben a valtozas jelentds —
b6l meg kell allapitani.
A hasznélatba vett eszkozok hasznos élettartamét, valamint a maradvany értékét egyedileg
kell megallapitani, amelyrél a szamviteli politika 1. sz. mellékletét képezd jegyzikonyvet
kell felvenni. JegyzSkonyvet kell késziteni az tizembe helyezos alkalmaval, és akkor is, ha
a maradvanyérték véltoztatasra kertil.
A jegyz6konyvben megallapitott paramétereket (varhato élettartam, maradvanyérték) az
intézmény analitikus nyilvantartasdban rogziteni kell a bizonylati szabalyzatban el6irtaknak
megfeleloen.
A Sztv. 3.§ (4) bekezdés 6. pontjaban foglaltak szerint a matradvanyérték nulla is lehet.
Intézményiinknél nulla a maradvanyérték abban az esetben, ha annak értéke
valészinfisithetden nem jelentds, értéke nem éri el az aktivalt bruttd értek 15 %-at.
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Szoftverek és szamitastechnikai eszk6zok esetében a maradvanyérték minden esetben nulla
forint.

6.2. Terv szerinti értékcsokkenési leirds
Az immateridlis javaknak, a targyi eszkozOknek a hasznos €lettartam vegén véarhato

”"r

maradvényértékkel cskkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el8allitasi) értékét azokra az
évekre kell felosztani, amelyekben ezeket az eszkozoket el6reldthatoan haszndlni fogja

intézménytnk.

Abban az esetben, ha az évenként elszdmolandd értékesdkkends megallapitasakor
(megtervezésekor) figyelembe vett korilményekben (az adott eszkoz hasznélatanak
idétartaméaban, az adott eszkoz értékében és varhaté maradvanyértékében) lényeges valtozas
kovetkezik be, akkor a terv szerinti értékcsokkenést meg kell valtoztatni.

A bekeriilési érték valtozasa esetén (potlolagos beruhazas, felujitas, vagy részleges selejtezés),
1ijbé] meg kell allapitani a terv szerinti értékcsdkkenés dsszeget.

Terv szerinti értékesdkkenést a mér rendeltetésszertien hasznalatba vett, {izembe helyezett
immaterialis javak, targyi eszkozok utdn kell elszamolni addig, amig azokat rendeltetéstiknek

megfelel8en hasznaljuk.

Az értékesdkkends elszdmolasa a kovetkezé mddszerckkel torténhet:
L Iddardnyos leirds
a) Brutté érték alapjan

— Linedris (4lland6 kulcsok szerint)

— Degressziv (csokkend kulcsok szerint)

— Progressziv (ndvekvd kulcsok szerint)
b) Abszolut dsszeg alapjan

— Linearis (évente azonos Osszeg(i lefrés)

— Degressziv (évente csdkkend abszolut dsszeg elszdmoldsa)

— Progressziv (évente ndvekvd abszoltt 8sszeg elszdémoldsa)
¢) Netto érték alapjan

— Lineéris gyorsitott kulccsal

— Maradék értékes leiras

— Kombinalt leiras (4llandé kulcesal, utolsé években linedris)

11, Teljesitményardnyos leirds

a) Brutté értck alapjan
— Lineéris lefras
b) Nett6 érték alapjan
— Letermelés aranyos leirds
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A lefrds modszere eszkozesoportonként eltérd lehet.

Az intézmény az idéaranyos leirdst valasztja a brutté érték alapjan linearis kulcsok
alkalmazasaval az alabbiak szerint:

» Vagyoni értékii jogok 16,0 %
> Szellemi termékek 33,0 %
> Epiiletek, épitmények 2,0 %
> Ingatlanokhoz kapcsoldédo vagyoni értékii jogok 2,0 %
» Szamitastechnikai és igyviteli eszkdzok 33,0 %
> Egyéb gépek, berendezések és felszerelések 14,5 %
> Jarmilvek 20,0 %
> Képzémiivészeti alkotdsok, a milemlékvédelem ald es6 eépliletek, a telek, a

foldteriiletek, az izembe nem helyezett beruhdzasok és a O-ra leirt immaterialis javak
és targyi eszkdzok utan terv szerinti értékesdkkenést nem szamolunk el.

A lefras médszerét az intézmény analitikus nyilvantartdsdban régziteni kell.

A vagyonkezelésbe, illetve haszndlatba velt eszkozok esetében az értékcsokkenési leirds
médszerét a vagyonkezelésbe addval kotott vagyonkezelési szerzddés, illetve a fenntartéval

/¢4

kotott megdllapodds eldirdsainak megfeleléen kell meghatdrozni.

6.3. Az értékcsikkenés elszamoldsdnak kezdd idopontja

Az év kézben 4llomanyba vett (lizembe helyezett) immateridlis javak és targyi eszkdzok
értékesokkenédsének elszamoldsa az lizembe helyezés, hasznélatba vétel napjatol torténik.

Intézményiinknél az értékcs6kkenés ¢s annak koltségként torténd (értékesdkkenési lefrasként
valo) elszamolasa legkésdbb az éves mérleg elkészitését megeldzden torténik.

6.4. A kis értékii vagyoni értékii jogok, szellemi termékek, tdargyi eszkézok elszamoldsanak
szabalyai
Az érték maximum 100 ezer forintban hatdrozhatd meg!

A kis érték(i vagyoni értékli jogok, szellemi termékek, valamint a kis érték{i targyi eszkozok
bekeriilési értékét a hasznilatba vételkor egy Osszegben el kell szdmolni értékcsokkenési
leirasként.

A kis értékli eszk6z0kr6l mennyiségi nyilvantartast kell vezetni.

7. A terven feliili értékesokkenés elszamolisanak, visszairasanak szabalyai

7.1. Terven feliili értékcsokkenés elszamoldsa

Iskoldnk egyszeriisitett éves beszamolét készit és é1 a Sztv. 98.§ a) pontjaban adott
lehetdséggel.
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A terven feliili értékcsdkkenésének meghatarozasihoz ¢s annak visszafrdsahoz azért nem

hatirozunk meg szabalyokat, mert iskolank nem alkalmazza.
Az eszkdzdk piaci érték véltozasa miatt év végi értékelés cimén terven feliili értékcsokkenést

nem lehet elszamolni.

8. Az eszkozdk értékvesztésének, visszairasanak szabalyai

8.1. Ertékvesztés elszimoldsa

Ertékvesztést kell elszamolni a mérleg fordulonapjdn fennalld és a mérlegkészités id6pontjaig
nem rendezett koveteléseknél abban az esetben, ha mérlegkészitéskor azok piaci
értéke tartésan és jelentésen alacsonyabb mint a nyilvantartas szerinti értéke.

Az értékvesztés megéllapitisdhoz sziikséges adatokat, informacidkat — piaci éarak, piaci

‘kériilmények — legkésébb a mérlegkészités napjat megeldz8 hd 10. napjdig biztositani kell. A

piaci érték meghatdrozasanal abbol kell kiindulni, hogy az adott eszkozt az értékelés,

mérlegkészités id6pontjaban, akkori dllapotdban, az adott kornyezeti feltételek mellett

mennyiért lehetne beszerezni, illetve eladni. A rendelkezésre allo adatok és informaciok

alapjan az értékvesztés tényleges mértékérdl az intézménynél a gazdasdgi vezetd jogosult

donteni.

Tartés csokkenésnek mindsiil az értékvesztés meghatérozdsa szempontjabol, ha az eszkdz6k
értékének csokkenése és a mérleg készités id6pontja kozétt egy év eltelt, illetve -
fennallasénak idétartamatol fiiggetlentil - akkor is, ha az az értékeléskor a rendelkezésre allo
informacidk alapjan véglegesnek tekinthetd.

Jelentd's mértékii a csékkenés,
e ha a kovetelés véarhatoan megtériilé Osszege és a konyv szerinti értéke kozotti
kiilénbozet meghaladja a kovetelés bekeriilési értékének legalabb 10 %o-at.
A feliilvizsgalat soran tett megallapitasokrol, - az analitikus nyilvantartissal megegyezden -
részletezd jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyz6konyvben rogziteni kell az értékvesztés okat,
mértékeét.

Az értékvesztés elszdmoldsdnak idopontja:

Az értékbeni valtozds miatti értékvesztést csak év végeén kell elszdamolni,

Az értékvesztés meghatérozsanak részletes szempontjait a szdmviteli politikahoz kapcsolddod
értékelési szabélyzat tartalmazza részletesen.

8.2. Az értékvesztés visszairdsdnak dltaldnos szabdlyai

Amennyiben a piaci érték jelentSsen és tartosan meghaladja a koényv szerinti értéket, a
kordbban elszamolt értékvesztést vissza kell irni. A tartés és jelentds mérték megitélésénel a
jelen szamviteli politika 8.1. pontjdban foglaltakat kell figyelembe venni.

Az értékvesztés visszairdsdval a konyv szerinti érték nem haladhatja meg
d) akovetelés nyilvantartisba vételi értékét.
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8.3. Valos értéken torténd értékelés

Intézményiink nem él az Sztv 59/A. § 1. bekezdésében meghatarozott valés értéken tértend
értékelés lehetdségével.

9. Devizas tételek értékelése
Az intézmény a devizds tételek értékelése sordn a CIB Bank drfolyamot hasznélja a
forintérték meghatarozasahoz.

Az els§ bekezdésben elbirt devizadrfolyam haszndlatatdl el kell térni, ha a hitelintézet, a
Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eurépai Kozponti Bank éltal nem jegyzett és nem
konvertibilis valutat, ilyen valutdra sz6lo eszkozoket és kotelezettségeket kell forintra
atszamitani.

Ez esetben a valuta szabadpiaci arfolyaman (ennek hidnyéban orszagos napilapban a vildg
valutéinak 4rfolyamérol kozzétett tdjékoztatd adatai alapjan), a valasztott hitelintézet vagy a
Magyar Nemzeti Bank, illetve az Eur6pai Kozponti Bank 4ltal jegyzett devizdra atszamitott
értéket kell a hitelintézet altal jegyzett deviza devizavételi és devizaeladasi drfolyamanak
atlagan vagy a Magyar Nemzeti Bank, illetve az Europai Kozponti Bank dltal kozzétett,
hivatalos devizaarfolyaman forintra atszamitani.

Amennyiben a valasztott hitelintézet adott napon beliil tobbszor is jegyez rfolyamot, tgy az
intézmény az adott napi jegyzett arfolyamok koziil az elsd drfolyamot veszi figyelembe.

Devizds tételeknél a mérlegben szerepld érték meghatdrozdsdt a kovetkezok szerint kell
elvégezni:

—~ meg kell dllapitani a devizds eszkizok és forrdsok forduldnapi drfolyamon
szdmitott értékét, és ennek, valamint a konyv szerinti értéknek a kiilonbozeteként a
az eszkoz, illetve forrds drfolyam-kiilonbozetét,

— az dsszes devizds eszkoz és a devizds forrds értékelésébdl adddé drfolyam-
kiilonbozetek  osszevondsdval meg kell hatdrozni az dsszesitett drfolyam-
kiilonbdzetet,

—az drfolyam-kilonbozeteket el kell szdmolni  drfolyamnyereségként, vagy
drfolyamveszteségként.

10. Az értékpapirok forgéeszkozként, illetve pénziigyi befektetésként torténd
szambavétele

A Sztv. eléirasai szerint a befektetett pénziigyi eszkozok kozott azokat az értékpapirokat kell
nyilvantartani, amelyeket a befektetet azzal a céllal fektet be mas véllalkozondl, adott at mas
véllalkozénak, hogy ott tartés jovedelemre (kamatra, osztal¢kra) tegyen szert, vagy
befolyésolasi, irdnyitési, ellendrzési lehetdséget érjen el.

Ebben az esetben a befektetés (megvésérlas) tartds, hosszabb - legaldbb egy évet meghalado -
id6re sz616 dontésre épiil.
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A Sztv. szerint forgdeszkozok kozott értékpapirként a forgatasi célbdl, dtmeneti, nem tartos

befektetésként vasarolt, hitelviszonyt megtestesits értékpapirokat, illetve tulajdoni részesedést
jelent6 befektetéseket kell kimutatni.

Intézményiinknél a megvasarolt értékpapirok befektetett pénziigyi eszkozzé, illetve
forgéeszkozzé mindsitésére az igazgaté és a gazdasagi vezetd jogosult/ak/.

A mindsitést a vésarlassal egyidejlileg, az értékpapiroknak a koényvviteli nyilvantartdsba
torténd szdmbavétele el6tt el kell végezni.

A mérlegvalodisag biztositdsa érdekében az egyszer(isitett éves beszdmold részét képezd

mérleg készitésekor, a december 31-én meglévé valamennyi értékpapirt feliil kell vizsgalni
abbdl a szempontbol, hogy azt a mérleggel lezart évet kovetOen tartdosan, vagy nem tartésan
szandékozik intézménylink megtartani.

Az adott értékpapirt a mindsitésnek megfeleléen kell a mérlegben befektetett-, vagy forgéd-
eszkozként szerepeltetni, és biztositani kell a konyvviteli nyilvantartdsok — atmindsitésnek
megfelelé — modositasat is.

11. A céltartalékképzés szabalyai
A céltartalékképzés soran érvényesiteni kell a 3.2.2. pontban foglalt eléirdsokon tul, a
kovetkezdket:

- a jovObeni koltségekre — melyek az lizleti tevékenység soran nem rendszeresen
felmer(ild koltségek — képzett céltartalék 6sszegét a mérlegkészitéskor rendelkezésre
all6 informéaciok alapjan kell meghatérozni,

- nem képezhetd céltartalék az Uzleti tevékenység soran rendszeresen felmeriild
koltségekre,

- a céltartalékképzésrdl intézményiinknél a gazdasdgi vezetd jogosult donteni,

12. Az idébeli elhatarolasok rendje

Az aktiv és passziv id6beli elhatarolasok sordn érvényesiteni kell a 3.1.5. és a 3.2.4. pontban
foglalt elbirdsokon tul, hogy azok tételei dokumentalasra keriiljenek. A dokumentdcionak
tartalmaznia kell

a) az elhatarolds alapbizonylatat,

b) az elhatéarolast elrendeld személy nevét,

¢) az elhatarolas szamitasi anyagat,

d) az elhatarolt &sszeget,

¢) a kés6bbi elszamolas médjat,

f) a dokumentaciot készitd és ellendr alairasat.

Az aktfv és passziv id6beli elhatdrolast intézménylinknél a szamviteli politikdban
meghatarozott elvekre figyelemmel a gazdasdgi vezeto rendelheti el.

Az elhatérolas szamitasi anyagat a konyveld koteles elkésziteni, és aldirdsdval igazolni.
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13. Az 5-6s szamlaosztily koltségeinek atvezetése

Az 5-6s szAmlaosztalyban elszémolt anyagkoltségeket, az igénybe vett szolgéltatasok értékét,
a személyi jellegli raforditisokat, az értékcsokkenési lefrast év végén at kell vezetni a
megfeleld 8-as szamlaosztaly szamldira a szamlarendben elirtak szerint.

14. A bizonylatok konyvekben torténd rogzitésének rendje

Minden gazdasagi miveletrdl, eseményr6l, amely az eszkozok, illetve az eszkozok
forrasainak &llomanyat vagy osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni).
A gazdasagi miiveletek (események) folyamatat tikroz6 Osszes bizonylat adatait a konyvviteli
nyilvéantartdsokban rogziteni kell.

A szémviteli (konyvviteli) nyilvéntartasokba csak szabdlyszertien kiallitott bizonylat alapjan
szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszer(i az a bizonylat, amely az adott gazdasagi miiveletre
(eseményre) vonatkozéan a kdnyvvitelben rogzitendd és a mas j ogszabélyban el6irt adatokat a
valosagnak megfelelen, hidnytalanul tartalmazza, megfelel a bizonylat &ltalanos alaki és
tartalmi kovetelményeinek, és amelyet - hiba esetén - el&irasszerlien javitottak.

A bizonylatok feldolgozasi rendjénck kialakitdsakor figyelembe kell venni a kvetkezdket:

a) a pénzeszkozoket érintd gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait
késedelem nélkiil, készpénzforgalom esetén a pénzmozgéssal egyidejlleg, illetve
bankszimla forgalomndl a hitelintézeti értesités megérkezésekor, az egyéb
pénzeszkiozoket érintd tételeket legkésébb a targyhét koveté hé 15-éig a
kényvekben rogziteni kell;

b) az egyéb gazdasdgi miiveletek, események bizonylatainak adatait a gazdasigi
miiveletek, események megtorténte utdn, negyedévenként, a negyedévet koveto
honap 15-ig kell a koényvekben rogziteni.

15. A kiegészité melléklet tartalma, szerkezete

A kiegészité melléklet Ssszedllitisa soran biztositani kell, hogy az - a mérleg és az eredmény
kimutatds adatain tdlmenden - olyan szamszerli és szoveges ismereteket, informaciokat
nyGjtson, amelyek az egyszeriisitett éves beszamolé egeészét a beszamolo adatai tartalmaban
érdekelt szaméra egyértelm(ivé és hasznalhatéva teszi.
A kiegészitd mellékletben akér szdmszer(i adatok, akér szoveges magyarézatok formajaban
minden olyan informaciénak meg kell jelennie, amely a mérlegben, az eredmény-
kimutatésban szereplé adatokon tilmenSen sziikséges ahhoz, hogy az egyszerUsitett €ves
beszamold érthetd, viligos és hasznosithaté informéciokat szolgaltasson az érdekeltek

szamara.

A kiegészité melléklet dsszedllitasa soran kiemelt figyelmet kell forditani
— a lényegesség és
— avilagossag
— a kovetkezetesseg

elvének érvényesitésére.
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o a szdmviteli politikaban meghatirozott kivételes nagysdgi vagy
cl8forduldsa bevételek, koltségek és raforditasok dsszege, azok jellege

o az ellendrzés soran feltart jelentés 6sszegli hibak eredményre gyakorolt
hatasa évenkénti bontasban.

Tajékoztaté rész szerkezete, tartalma
e Az egyhazi jogi személy képviseletére, a targyévi beszamolo aldirdsara jogosult
vezetd adatai
e Az egyhdzi jogi személy beszamoloja Gsszeallitasaért felelés személy adatai

o Konyvvizsgalati kotelezettség

o Tirgyévben foglalkoztatott atlagos allomanyi 1étszam Osszetételére, a targyévi
bérkoltség és személyi jellegli egyéb koltség szerkezetére vonatkozd adatok

e Tiargyévben lefolytatott hatosagi, egyéb kiilsé ellenérzések, az ellendrzések
lényeges megallapitdsai

e A targyévben kapott/felhasznalt timogatasok bemutatdsa

o Kiegészitd melléklet tdblazatainak jegyzéke

16. A beszamolé elkészitése
A beszamol6 — és a kapcsolddd dokumentumok — fenntartd részére torténé megkiildésének
id6pontja legkésbb aprilis hé 30. nap.

A beszdmold (mérleg, eredménykimutatas) a kiegészitd melléklet, a leltdr, a f6konyvi
kivonat, valamint a bankszamlakivonat(ok) és pénztartjelentés(ek), - hataridre — fenntartd
részére tortén6 megkiildéséért a gazdasagi vezetd felelds.
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Intézményiink a kiegészité mellékletében megjelenitett informaciokat
— az intézményre és az egyszer(isitett éves beszamoldra utald altalanos,
— amérleghez, valamint az eredmény-kimutatishoz kapcsolddé specifikus és
— atajékoztatéd
részekre tagolva mutatja be.

Az altalanos rész szerkezete, tartalma:
o Az egyhazi jogi személy bemutatdsa
e Az intézmény f6bb azonosité adatai
e A szémviteli politika f6bb vondsai
e A mérlegben szerepld eszk6zok és forrasok értékelésére vonatkozo tajékoztato

o Az eredmény kimutatdsban szerepld bevételekre és raforditdsokra vonatkozo
tajékoztatd

A specialis rész szerkezete, tartalma
o Kiegészit6 adatok a mérlegsorokhoz
Ebben a részben a mérlegtételekhez sziikséges indokolasokat, magyarazatokat
sziikséges régziteni, kiilonos tekintettel az alabbiakra:
o elézd évtbl eltérd értékelések, azok hatdsa,
o az ellendrzés soran feltart jelentés Gsszegli hibdk eszkozok és forrdsok
allomanyara gyakorolt hatasa, évenkénti megbontésban,
befektetett eszkdzok valtozasainak bemutatasa,

a  mérlegben  kimutatott  kotelezettségekb&l — azoknak  a
kotelezettségeknek a teljes 6sszege, amelyeknek a hatralévd futamideje
tobb, mint 6t év; azoknak a kotelezettségeknek a teljes Osszege,
amelyek zdlogjoggal vagy hasonld jogokkal biztositottak, feltiintetve a
biztositékok fajtajat és formajat,

o a vagyonkezelésbe vett, — az allami vagy onkormanyzati vagyon részét
képezd — tartésan a gazdalkodo altal hasznalt, miikodtetett eszkozoket -
legalabb mérlegtételek szerinti megbontésban.

o Kiegészités a mérlegben nem szerepld tételekhez

A vagyoni helyzet megitéléséhez sziikséges bemutatni azokat a tételeket is
melyek elé6fordulnak az intézménynél, de a mérlegben nem szerepelnek. Ezek a
kovetkezOkben foglalhatok Gssze:

o ¢érték nélkiil nyilvantartott vagyontdrgyak bemutatdsa, igy az
intézménynél — mint hasznélatba vevénél — a fenntart6tél hasznélatba
vett eszkozok értéke és Osszetétele

o immobil készletek nagysaga, Osszetétele,

o Kiegészit6 adatok az eredmény-kimutatdshoz

Ebben a részben az eredmény-kimutatds egyes tételeihez sziikséges
indokolasokat, magyardzatokat kell rogziteni, kiilonds tekintettel az aldbbiakra:
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IV.
ZARO RENDELKEZESEK

Ez a szabdalyzat 2019. szeptember 1. napjan 1ép hatalyba.

Az intézménynél a gazdasigi vezetOnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabalyzatban foglalt
el6irdsokat az érintett munkatérsak megismerjék, annak tényét a szabélyzathoz csatolt fven
alafrasukkal igazoljak, a hatalybalépés napjaval egyidejiileg.

Kelt: Miskolc, 2019. augusztus 28.

aldirdsa
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L.sz. melléklet
JEGYZOKONYV

(a maradvdnyérték és értékcsokkenési lefrds modszerének megdllapitdsdrol)

Késziilt: ........ 20.... €V i hé ....nap oo, hivatali helyiségben, az intézmény
altal ....... 20...hé....napjan beszerzett (Iétesitett) targyi eszk6z maradvanyértékének,

valamint az értékcsokkenési leirds modszerének megallapitsa alakalmaval.

Jelen vannak: ... NEV e beosztas
........................ név ereriererineea...bEOSZEAS
........................ név Cerreieeieieeeerea.. . DEOSZEAS
........................ név erterererieese e DEOSZLEAS

Jelenlévdk a ....... &V ... hé .....napjan beszerzett (1étesitett) targyi eszkdzt azonositd adatait

egyeztették, melyek a kdvetkezbk:

Megnevezés Azonosité adatok

Targyi eszk6z megnevezése:

Ingatlan helyrajzi szama:

Epiilet hasznos alapteriilete:

Gép (eszkodz) gyari szama:

Beszerzés, 1étesités id6pontja:

Szallitod cég neve:

Uzembe helyezés kelte:

Bruttd értéke:

A targyi eszkdz paramétereit, varhatd hasznalatanak médjat figyelembe véve a hasznélati id6t,
a maradvanyértéket és értékcsokkenési leiras modszerét a kovetkez6k szerint allapitjuk meg:

Megnevezés Paraméterek

Miszakok szama.

Hasznélati 1d8;

Maradvanyérték:
Ertékesokkenés elszamolasanak modszere:
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Miskolci Gorogkatolikus Altalénos Iskola

Szdamviteli polil'z'/cﬂ

Megismerési nyilatkozat

A szamviteli politikban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban
foglaltakat a munkavégzésem soran kételes vagyok betartani.
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